Zatacznik do uchwaty nr 8/2020
Zarzadu Stowarzyszenia ,,Dziedzictwo i Rozwoj
z dnia 16 grudnia 2020 r.

Procedury wyboru i oceny operacji w ramach ,,Wsparcia na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢” objetego PROW 2014-2020
obowiazujace w Lokalnej Grupie Dzialania Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozwoj”

dla podmiotow innych niz LGD.



§ 1 Definicje

1. Terminy uzyte w niniejszych procedurach oznaczaja:

1) LGD - oznacza Lokalng Grupg Dziatania Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozwoj”;

2) LSR - oznacza Lokalng Strategi¢ Rozwoju Stowarzyszenia ,,Dziedzictwo i Rozwd;”;

3) Rada - oznacza organ decyzyjny LGD Stowarzyszenia ,,Dziedzictwo i Rozw6j”;

4) Prezydium Rady- oznacza Prezydium Rady Stowarzyszenia ,,Dziedzictwo i Rozwoj”,
w sktad ktérego wchodza przewodniczacy oraz dwaj zastepcy.

5) Komisja nadzorujgca — oznacza organ pomocniczy powolywany przez Rad¢ w celu czuwania
nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji,
zgodnosci formalne;.

6) Regulamin - oznacza Regulamin Rady Stowarzyszenia ,,Dziedzictwo i Rozw¢;j”;

7) Biuro - oznacza Biuro LGD Stowarzyszenia ,,Dziedzictwo i Rozw¢;j”.

8) Zarzad wojewodztwa - oznacza Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego;

9) Nabor wnioskow- oznacza nabdr wnioskow w ramach ,,Wsparcia na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego PROW
2014-2020 realizowanych przez podmioty inne niz LGD;

10) Wniosek — oznacza wniosek o przyznanie pomocy ztozony podczas naboru w ramach
»Wsparcia na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego PROW 2014-2020 realizowanych przez podmioty inne niz LGD;

11) Wnioskodawca- oznacza podmiot inny niz LGD ubiegajacy si¢ o wsparcie w ramach
»Wsparcia na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego PROW 2014-2020;

12) Rozporzadzenie- oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014-2020.

§ 2 Postanowienia ogdlne

1. Procedura wyboru i oceny operacji w ramach ,,Wsparcia na wdrazanie operacji w ramach



strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW 2014-2020
realizowanych przez podmioty inne niz LGD przebiega wedlug etapow okreslonych
w niniejszych procedurach i zgodnie z zapisami:

a) Rozporzgdzenia nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczqce Europejskiego Funduszu Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, str. 320);

b) Ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020";

¢) Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci;

d) Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
., Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosc - objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

e) Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014—2020.

2. Zapisy niniejszych procedur maja zastosowanie do prac Biura, Rady, Komisji nadzorujace;j,

Prezydium Rady i wnioskodawcow.

§ 3 Ogloszenie o0 naborze wnioskow
1. LGD wystepuje do zarzadu wojewddztwa o ustalenie terminu naboru wnioskdw o udzielenie
wsparcia nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu
sktadania wnioskow.

1) LGD ma mozliwo$¢ ogtoszenia naboru jedynie w sytuacji, jesli nie sg osiggnicte zaktadane
przez LGD w LSR wskazniki i ich wartos$ci, dla celow i przedsiewzie¢, w ktore wpisuje si¢
zakres naboru.

2) Rozpoczgcie procedury uzgadniania z zarzadem wojewddztwa terminu naboru poprzedza
wystapienie LGD do zarzadu wojewddztwa z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych srodkow

finansowych.



3) Wystgpienie nie jest konieczne jedynie w przypadku oglaszania pierwszego naboru
wnioskow. Jesli LGD po raz pierwszy oglasza jednoczes$nie kilka naboréw — suma kwot
ogloszen nie moze przekroczy¢ limitu dostgpnego w ramach LSR.

. Informacj¢ o mozliwosci sktadania wnioskow o przyznanie pomocy podaje si¢ do wiadomosci

publicznej na stronie internetowej LGD - nie wcze$niej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed

planowanym terminem rozpocz¢cia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

. Informacja jest opatrzona data publikacji oraz kolejnym numerem ogloszenia.

. Ogloszenie o naborze zawiera w szczegolnosci wskazanie terminu i miejsca skladania

wnioskow, forme wsparcia, zakres tematyczny operacji, warunki udzielania wsparcia, kryteria

wyboru operacji, informacj¢ o limicie srodkéw w danym naborze (jezeli LGD przewalutowata

LSR na euro, limit ten ustalony jest w walucie euro) oraz miejscu udostepnienia dokumentoéw

zwigzanych z naborem.

. LGD zastrzega sobie prawo do anulowania ogloszenia o naborze w wypadku oczywistych

omylek, zaistnienia sity wyzszej badz innych waznych powodéw np. zmniejszenia kwoty

wsparcia na wdrazanie LSR.

§ 4 Nabor wnioskow

. Termin sktadania wnioskow wynosi od 14 do 30 dni.

. Wnioski- w dwéch egzemplarzach w formie papierowej oraz wersj¢ elektroniczng- sktada sie

bezposrednio tj. osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobg upowazniong, do Biura,

gdzie nastepuje ich rejestracja.

1) Ztozenie wniosku potwierdza si¢ na kopii pierwszej strony wniosku.

2) Potwierdzenie zawiera datg, godzing i minut¢ zlozenia wniosku, liczbe zlozonych wraz
z wnioskiem zatgcznikow oraz jest opatrzone pieczgcia LGD i podpisane przez osobe
przyjmujaca wniosek.

. Termin ztozenia wniosku uznaje si¢ za zachowany, jesli data z pieczeci LGD potwierdzajaca

ztozenie wniosku nie jest wczes$niejsza niz data rozpoczecia naboru ipozniejsza niz dzien

1 godzina zakonczenia terminu naboru wnioskow.

. LGD nadaje kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy) w formacie nr kolejny

wniosku- nr kolejny naboru- rok i wpisuje je na wniosku w polu Potwierdzenie przyjecia przez

LGD.

. Kazdy projekt musi zawiera¢ Fiszke projektowa, ktora bedzie podstawa do oceny wniosku.

1) W przypadku rozbiezno$ci migdzy zapisami Fiszki projektowej oraz wniosku i1 jego

zatgcznikow, ocena odbywac si¢ begdzie na podstawie wniosku o przyznanie pomocy wraz



z zatgcznikami.
. Kazdy wnioskodawca ma prawo do wycofania swojego wniosku i zwrotu dokumentow jezeli:
a) do Biura wptyneto pisemne zawiadomienie o wycofaniu wniosku przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 wsparcie,
b) kopia wycofanego wniosku pozostanie w LGD wraz z oryginalem dokumentu o jego
wycofanie.
. Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji
sprzed jego ztozenia.
. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory
ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofal wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie
ztozyt.
. Wycofanie i zwrot dokumentdw moze nastapi¢ przez odbior osobisty badz droga pocztowa po
uprzednim ustaleniu formy wycofania z wnioskodawca.
LGD zastrzega sobie prawo do nie zwracania oryginalnego egzemplarza wniosku
0 przyznanie pomocy wraz z zalacznikami, jezeli Wnioskodawca wnidst skarge do sadu

administracyjnego, a postgpowanie w tej sprawie nie zostato zakonczone.

§ 5 Zasady zwolywania posiedzenia Rady
. Organem prawomocnym do wyboru operacji realizowanych w ramach LSR jest Rada
Stowarzyszenia.
. Czlonkowie Rady sg wybierani przez Walne Zebranie Cztonkow.
. Kadencja cztonka Rady trwa 4 lata, liczac od dnia wyboru. Funkcja cztonka Rady wygasa
z uptywem kadencji, a takze w przypadku rezygnacji z pelienia funkcji, ustania czlonkostwa
w Stowarzyszeniu oraz odwotania z funkcji czlonka Rady uchwala Walnego Zebrania
Cztonkow.
. Odwotanie czltonka Rady nastgpuje zgodnie z §19a. wust. 9 Statutu Stowarzyszenia,
w szczegolnosci w przypadku:
1) pigciu nieusprawiedliwionych nieobecnosci w posiedzeniach Rady;
2) z innych waznych powodéw dotyczacych cztonka Rady np. uzasadniony zarzut braku
obiektywizmu w ocenie wnioskow.
. Cztonkowi Rady w okresie sprawowania funkcji przystuguje dieta.
1) 100% diety przystuguje tylko za udziat w posiedzeniach zwigzanych z oceng wnioskow.
2) Za posiedzenie zwolane w zwigzku z wniesionym protestem przystuguje 50% diety.

3) Dieta wyptacana jest na podstawie umowy zlecenia oraz list obecnosci po kazdym



posiedzeniu, o ktérym mowa w pkt 1 1 2, jednak nie czgéciej niz raz w miesigcu.
4) Wysoko$¢ diety ustala Zarzad, w granicach:
a) 100-200 zt dla cztonka Rady;
b) 200-400 zt dla Przewodniczacego Rady.
6. Rada pracuje w oparciu o Regulamin Rady.
1) Rada postuguje si¢ dokumentami:
a) Oswiadczenie bezstronnosci cztonka rady,
b) Rejestr grup interesu,
¢) Karta oceny wstepnej (zalgcznik nr 1 do niniejszych procedur),
d) Karta oceny zgodnos$ci z LSR (zafgcznik nr 2 do niniejszych procedur),
e) Karta weryfikacji zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi
w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (zalgcznik nr 3 do
niniejszych procedur;
f) Karta oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami (zatgcznik nr 4 do niniejszych procedur),
g) Fiszka projektowa (zalgcznik nr 5 do niniejszych procedur).

7. Posiedzenia Rady zwoluje Przewodniczacy Rady, uzgadniajagc miejsce, termin i porzadek
posiedzenia z Prezesem Zarzadu i Biurem LGD.

8. Biuro wysyta cztonkom Rady zawiadomienie o posiedzeniu wraz z informacja dotyczaca
mozliwo$ci zapoznania si¢ z materialami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia
w tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

9. Materiaty i dokumenty w formie kopii, moga by¢ przestane elektronicznie, mozliwe do pobrania
ze strony internetowej Stowarzyszenia (po wczesniejszym zalogowaniu si¢, w celu zapewnienia
bezpieczenstwa) badz udostepnione do wgladu w biurze LGD.

10. Informacja o posiedzeniu Rady jest takze podawana do publicznej wiadomos$ci na stronie
internetowej LGD.

11. Zawiadomienie o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia Rady przekazuje si¢ czionkom
Rady w kazdy skuteczny sposob najpdzniej na 7 dni przed terminem posiedzenia.

12. Za terminowe powiadomienie cztonkéw Rady o planowanym posiedzeniu ponosza
odpowiedzialno§¢ pracownicy Biura, za pozostale elementy zwigzane z posiedzeniem-

Przewodniczacy Rady.

§ 6 Ocena wnioskow

Ocena wnioskow przebiega trzyetapowo.



1.

1)

2)
3)

4)

Ocena wstepna w zakresie:

- ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

- zgodno$ci operacji z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu o naborze,

- zgodno$ci operacji z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze,

- dotaczenia do wniosku Fiszki projektowe;.
Oceny wstepnej dokonuje Rada w podziale na dwuosobowe zespoty robocze, przed
przystapieniem do oceny zgodnos$ci z LSR.
Oceny wstepnej dokonuje si¢ na Karcie oceny wstepne;.
Wynik oceny wstepnej uznaje si¢ za pozytywny, jesli obydwaj oceniajacy uznali, Ze operacja
spelnia warunki oceny wstepne;.
Operacje, ktore nie spetnig warunkéw oceny wstepnej nie beda podlega¢ ocenie zgodnosci
z LSR 1 wyborowi.

. Ocena zgodnos$ci z LSR, dokonywana jest przez Rade.

1) Za operacje¢ zgodna z LSR uznaje si¢ operacje, ktora:

a) zaklada realizacj¢ celow ogdlnych 1 szczegétowych LSR, przez osiaganie

zaplanowanych w LSR wskaznikow,

b) jest zgodna z programem, w ramach ktdrego jest planowana realizacja tej operacji, w tym

wniosek na t¢ operacj¢ zostal ztozony w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu o
naborze wnioskow o udzielenie wsparcia oraz na realizacje ktorej mozliwe jest udzielenie

wsparcia zgodnego z forma wsparcia okreslona w tym ogloszeniu,

c) jest zgodna z zakresem tematycznym okreslonym w ogloszeniu o naborze wnioskow o

udzielenie wsparcia,

d) jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktory zostal zlozony w miejscu i terminie

wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia w ramach
wdrazania operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznos$¢.

2) Ocena zgodnosci z LSR odbywa si¢ poprzez wypetnienie Kart: oceny zgodnosci z LSR

1 weryfikacji zgodno$ci operacji z warunkami przyznania pomocy okre§lonymi w Programie

Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

3) Wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR jest pozytywny, jesli

wigkszo$¢ waznie oddanych glosow, zostala oddana za opcja, ze operacja jest zgodna z LSR

1jest zgodna z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji.

4) W przypadku rownego roztozenia gloséw decyduje glos Przewodniczacego Rady.

5) Operacje zgodne z LSR, podlegaja ocenie zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami.



3. Ocena zgodnosci z lokalnymi kryteriami, dokonywana jest przez Radeg.
1) Ocena zgodnos$ci z lokalnymi kryteriami odbywa si¢ poprzez wypehienie Karty oceny
zgodnosci z lokalnymi kryteriami.
2) Warunkiem uznania operacji za zgodng z lokalnymi kryteriami, jest spelnienie minimalnego
kryterium punktowego okre§lonego w kryteriach wyboru projektow.
3) W przypadku operacji, ktoére otrzymaly te samg ilo§¢ punktdow o miejscu na liScie
rankingowej decyduje wigksza ilos¢ punktéw otrzymanych przez dang operacje
w kryterium:
-,, Wnioskodawca nalezy do jednej z grup defaworyzowanych wymienionych w LSR
Drziedzictwo i Rozwdj”. Gdy nadal nie jest mozliwe ustalenie kolejnosci operacji,
o pierwszenstwie wniosku na liscie decyduje kryterium :
-,,Operacja przyczyni si¢ do utworzenia nowych miejsc pracy”. Jesli nadal nie jest
mozliwe ustalenie kolejnosci operacji, o pierwszenstwie wniosku na liscie decyduje
kolejnos¢ wptywu do biura tj. wyzej znajduje si¢ wniosek, ktory zostal ztozony we
wczesniejszym czasie wzgledem pozostatych wnioskow o tej samej punktacji.
4) Ostateczny wynik glosowania w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow oblicza
si¢ w taki sposdb, ze sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach stanowiagcych glosy
oddane waznie, w pozycji ,,SUMA PUNKTOW" i dzieli przez liczbe waznie oddanych
glosow.
5) W calym procesie wyboru operacji w ramach danego naboru stosowane sg te same kryteria.
4. Karta oceny zgodnos$ci z lokalnymi kryteriami zawiera instrukcj¢ wypetiania, ktora mowi, ze
punkty przyznaje si¢ w formie liczb catkowitych.
II. Uszczegoélowienie zasad przeprowadzania oceny zgodnosci z LSR oraz lokalnymi kryteriami.
1. W terminie 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw
o udzielenie wsparcia Rada Stowarzyszenia dokonuje oceny operacji, wybiera operacje oraz
ustala kwote wsparcia.
1) Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o to wsparcie do
ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow.

3) Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie zobowigzany jest przedstawi¢ dowody oraz sktadac
wyjasnienia niezb¢dne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia zgodnie z prawdg i1 bez zatajania czegokolwiek. Cigezar udowodnienia faktu

spoczywa na podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi skutki prawne.



2. Posiedzenia Rady otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy Rady.

3. Po otwarciu posiedzenia przewodniczacy Rady na podstawie listy obecnosci stwierdza quorum.

4. Prawomocnos$¢ podejmowanych przez Rade decyzji wymaga obecno$ci co najmniej 50% sktadu
Rady.

5. Po stwierdzeniu quorum Przewodniczacy Rady przeprowadza wybdér dwoch lub wiecej
sekretarzy posiedzenia, stanowigcych komisje nadzorujaca, ktorej powierza si¢ czuwanie nad:

1) prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, obliczanie wynikéw glosowan, kontrolg
quorum, kontrole parytetéw podczas glosowan;

2) poprawnos$cig dokumentacji;

3) poprawnoscig zgodnosci formalnej;

4) wykonywaniem innych czynno$ci o podobnym charakterze.

6. Przed przystapieniem do oceny poszczego6lnych wnioskéw w ramach danego naboru, wszyscy
cztonkowie Rady sa zobowigzani wypetni¢ o$wiadczenie bezstronno$ci 1 zlozy¢ je
Przewodniczacemu Rady.

7. Z udzialu w dokonywaniu wyboru operacji w ramach LSR wylaczany jest czlonek Rady, jezeli
istnieja watpliwosci co do jego bezstronno$ci w stosunku do Wnioskodawcy. Szczegdlowe
zapisy dotyczace okoliczno$ci wylaczen opisane sa w Regulaminie.

8. Kazdy cztonek Rady uprawniony do glosowania, w celu identyfikacji charakteru powigzan
z wnioskodawcami lub poszczegdlnymi projektami ztozonymi w ramach ogloszonego naboru
wnioskow, ma obowigzek dokonania wpisu w ,,Rejestrze interesdw cztonkoéw Rady”.

9. Kazdorazowo podczas podejmowania decyzji przez Rade, komisja nadzorujaca sprawdza na podstawie
wpisOw w Rejestrze grup intereséw, czy co najmniej 50% glosow podczas dokonywania wyboru
wnioskow, pochodzi od cztonkow, ktoérzy nie sg przedstawicielami sektora publicznego, oraz czy
wiadza publiczna, ani Zadna pojedyncza grupa interesu, nie maja wigcej niz 49% praw glosu.

10. W przypadku, gdy dla danej operacji nie bedzie zachowany warunek, o ktorym mowa w ust. 9,
Przewodniczacy Rady zwraca si¢ do czlonkéw sektora publicznego Iub grupy interesu,
o dobrowolng rezygnacje z glosowania przy wyborze danej operacji, tak aby wymog parytetu zostat
zachowany.

11. W przypadku nie zgloszenia dobrowolnej rezygnacji przez zadnego czlonka, Przewodniczacy Rady
przeprowadza losowanie wsrod cztonkow sektora publicznego lub grupy interesu, w wyniku ktorego
wylosowani zostang wylaczeni z glosowania przy ocenie danej operacji.

12. W trakcie oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami i sumowania punktow z poszczegolnych kart,
komisja nadzorujaca jest zobowigzana sprawdzic:

1) czy laczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji ,,SUMA PUNKTOW" zostala



obliczona poprawnie,
2) uzasadnienie przyznania punktow w poszczegolnych kryteriach pod wzglgdem:
a) razacych rozbieznosci ocen dokonanych przez czlonkéw Rady tj. granicznych ocen (ktory$
z czlonkéw Rady przyznat inng liczb¢ punktow mozliwych do uzyskania
w danym kryterium ilo§ciowym),
b) przyznania innej ilosci punktéw w danym kryterium jako$ciowym niz to wynika
z opisu kryterium wskazanego w dokumencie ,,Kryteria wyboru projektu”,

c) oczywistych pomylek.

13. W przypadku wykrycia btedow, komisja nadzorujagca wzywa czlonka Rady do ponownej

analizy oceny, skutkujacej korektg przyznanej punktacji lub doprecyzowaniem uzasadnienia dla
przyznanych w danym kryterium punktéw lub do uzupehienia lub poprawy btedow na karcie

oraz ztozenia przy tych poprawkach swojego podpisu.

14. Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetlnien karta nadal zawiera bledne obliczenia lub

rozbiezne oceny w ramach jednoznacznych kryteriow, uznana jest za gltos niewazny.

15. Na podstawie ostatecznych wynikéw glosowania w sprawie oceny operacji wedtug

lokalnych kryteriow LGD, sporzadza si¢ liste rankingowa operacji na podstawie, ktorej

tworzone sg listy operacji wybranych i niewybranych do finansowania.

16. Dla kazdej operacji z listy wybranych do finansowania, rada ustala kwot¢ wsparcia.

17. Ustalenie kwoty wsparcia przez Rad¢ odbywa si¢ przez:

1) Stosowanie intensywnos$ci wsparcia na poziomie:

- 60 % kosztéw kwalifikowalnych dla podmiotéw rozwijajacych dziatalno$¢ gospodarcza,

z tym, ze w przypadku organizacji pozarzadowej wykonujacej dziatalno§¢ gospodarcza-

jezeli ta organizacja ubiega si¢ o pomoc w zakresie: tworzenie lub rozwoj inkubatorow

przetworstwa lokalnego produktéw rolnych, rozwijanie dziatalno$ci gospodarcze;j,

wspieranie wspotpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza;

- nie wyzszym niz 63,63 kosztoéw kwalifikowalnych w przypadku jednostek sektora

finansow publicznych,

- 100% kosztow kwalifikowalnych w przypadku: podmiotu niewykonujacego dziatalnosci

gospodarczej lub organizacji pozarzadowej, ktéra wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg - jezeli

organizacja ta ubiega sico pomoc w zakresie: wzmocnienie kapitatu spolecznego, rozwoj

rynkow zbytu produktéw i ushug lokalnych, zachowanie dziedzictwa lokalnego, rozwoju

ogblnodostepnej 1 niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub

kulturalnej, budowa lub przebudowa publicznych drég gminnych lub powiatowych,

promowanie obszaru objetego LSR,
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18

19.

na zasadach okre$lonych w LSR, i polega na:

a) weryfikacji biznesplanu zataczonego do wniosku i :

- jezeli biznesplan zataczony do wniosku, nie bedzie uzasadnial poniesienia wydatkow
w wysoko$ci uprawniajacej do przyznania pomocy tej wysokosci, Rada ustala kwote
wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty kosztow kwalifikowalnych.

b) okresleniu przez Rad¢ kwoty wsparcia, dla beneficjentoéw innych niz podmioty podejmujace
dziatalno$¢ gospodarcza, ktora stanowi¢ bedzie iloczyn poziomu dofinansowania okre§lonego
przez LGD dla konkretnych grup beneficjentow oraz sumy kosztow kwalifikowalnych
operacji wskazanych we wniosku, 1 :

- w przypadku gdy tak wyliczona kwota przekracza maksymalng kwot¢ pomocy okreslong w
LSR lub

- kwote pomocy okreslong przez beneficjenta we wniosku o przyznanie pomocy lub

- dostepny dla beneficjenta limit (pozostaty do wykorzystania w okresie PROW 2014-2020),
Rada dokonuje zmniejszenia wnioskowanej kwoty.

2) Stosowanie wysoko$ci wsparcia przyznawanego na podejmowanie dziatalnosci gospodarczej,
wyptacanego w formie premii na poziomie 70 tys. zt. bez wzgledu na rodzaj podejmowanej
dziatalnosci, na zasadach okre§lonych w LSR i polega na:

a) weryfikacji biznesplanu zataczonego do wniosku pod katem racjonalno$ci kosztow i
- w przypadku, gdy po weryfikacji biznesplanu, obliczona kwota jest nizsza niz 70% kwoty,
jaka mozna przyzna¢ na t¢ operacj¢ lub calkowita warto$¢ operacji wynosi mniej niz 50
tys. zt — Rada odmawia udzielenia wsparcia.
b) sprawdzeniu przez Rad¢ czy kwota wnioskowana jest rowna badz wyzsza od kwoty
70 tys. zt., 1
- w przypadku ubiegania si¢ o kwote wyzsza niz 70 tys. zt - Rada dokonuje zmniejszenia

wnioskowanej kwoty do 70 tys. zt;

. Przy ustalaniu limitu pozostalego do wykorzystania na jednego beneficjenta uwzglednia si¢

sum¢ kwot: pomocy wyplaconej na zrealizowane operacje i kwot pomocy przyznanej na
operacje, ktorych realizacja nie zostala jeszcze zakonczona oraz kwoty z rozpatrywanego
whniosku.

Rada ma prawo do weryfikacji kosztéw kwalifikowanych operacji oraz ewentualnego
wylaczenia kosztow uznanych za niekwalifikowane, co odbywa si¢ bez uszczerbku dla
kompetencji Zarzadu wojewodztwa w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnos$ci
kosztow.

20. W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢
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I1I.

w limicie $srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze, Rada moze obnizy¢ kwotg wsparcia do
poziomu powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie S$rodkow wskazanym
w ogloszeniu. W takim przypadku niezbedne jest jednak uzyskanie pisemnej deklaracji
wnioskodawcy o podtrzymaniu woli realizacji operacji.

Dokumentacja z posiedzenia Rady.

. Z posiedzenia Rady sporzadzany jest protokot.

. W protokole odnotowuje si¢ przebieg posiedzenia i podaje wyniki wszystkich glosowan

ze wskazaniem o0sob wylaczonych z oceny.

. Do protokolu dotacza sig: listg obecnosci cztonkow Rady oraz listg gosci zaproszonych, tresé

podjetych decyzji i uchwal oraz inne dokumenty i materialy stanowigce zataczniki do

poszczegolnych punktow porzadku obrad.

. Z glosowan dokonywanych przez wypehienie kart do oceny operacji komisja nadzorujaca

sporzadza protokot, w ktorym zawarte sg informacje o przebiegu i wynikach glosowania. Karty
oceny operacji, ztozone w trakcie danego glosowania stanowig zalacznik do protokotu komisji

nadzorujacej z tego posiedzenia.

. Protokoét komisji nadzorujacej powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) skitad osobowy komisji nadzorujace;,

2) okreslenie przedmiotu glosowania,

3) okreslenie liczby uprawnionych do glosowania, ze wskazaniem o0s6b wylaczonych
z oceny, liczby bioragcych udziat w glosowaniu, ilosci oddanych gloséw waznych
1 niewaznych,

4) wyniki glosowania,

5) podpisy cztonkow komisji nadzorujace;.

. Protokoty przechowywane sg w biurze LGD oraz zamieszczane na stronie internetowej LGD.

. Protokoty maja charakter jawny i sa udostgpniane do wgladu wszystkim zainteresowanym,

z zastrzezeniem ochrony danych osobowych.

§ 7 Zasady informowania o wynikach oceny

. W terminie 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o

udzielenie wsparcia, LGD:

1) Przekazuje podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o wsparcie pisemng informacje- w postaci pisma
podpisanego przez Prezesa Zarzadu- o wyniku oceny zgodnosci operacji z LSR lub wyniku
wyboru, w tym oceny w zakresie spelnienia przez operacj¢ kryteriow wyboru wraz

z uzasadnieniem oceny 1 podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje,
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2)

3)

4)

a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru- zawierajaca dodatkowo wskazanie:

- czy w dniu przekazania wnioskéw o udzielenie wsparcia do zarzadu wojewddztwa,
operacja miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze. Jezeli LGD
przewalutowala LSR z PLN na EUR, to przyjmuje warto$¢ limitu w walucie PLN,
przeliczajac wskazany w ogloszeniu naboru limit §rodkéw w walucie EUR po kursie stalym
4,0 PLN/EUR. Jednocze$nie LGD informuje wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony

jest w walucie EUR, ktory zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezagcym;

-wysokosci kwoty wsparcia ustalonej przez LGD, a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty

wsparcia nizszej niz wnioskowana- uzasadnienie wysokosci tej kwoty, z tym, Ze:

a) w przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszcza si¢
w limicie $rodkow, w odniesieniu do ktérych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwo$ci
whniesienia protestu, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej (z opcja
potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci), o ile wnioskodawca posiada i podat
adres e-mail lub listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

b) w przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego ustawa przewiduje mozliwosci
whniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 21 ust. 6 oraz art. 22 ustawy RLKS, skan
pisma wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu przekazywany jest droga
poczty elektronicznej (z opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci), o ile
wnioskodawca posiada 1 podal adres e-mail, a oryginat pisma- listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Zamieszcza na stronie internetowe] list¢ operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji

wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie $§rodkéw wskazanym

w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Przekazuje do zarzadu wojewddztwa wnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych

operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru;

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sig¢:

a) uchwaly podjete przez Rad¢ Stowarzyszenia w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia

kwoty pomocy,

b) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcéw, o wynikach oceny,

c) listg obecnosci cztonkdéw Rady podczas posiedzenia,

d) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji z

tych kart,

e) ewidencje¢ udzielonego w zwigzku z naborem doradztwa,

f) rejestr interesow.
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5) Przekazywana dokumentacja z naboru, w tym uchwaty i listy operacji, podpisywane s3 przez

Przewodniczacego Rady.

§ 8 Protest

1. Wnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego operacji, przysluguje prawo wniesienia
protestu.

1) Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do zarzadu wojewodztwa wnioskéw o
udzielenie wsparcia dotyczacych wybranych operacji.

2. Negatywng oceng jest ocena, w ramach ktorej operacja:

1) uzyskata negatywna oceng zgodnosci z LSR,

2) nie uzyskala wymaganej minimalnej liczby punktow, ktorej zdobycie jest warunkiem
wyboru operacji,

3) w dniu przekazania przez LGD wnioskow o udzielenie wsparcia do zarzadu wojewodztwa
nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow,

4) zostata uznana za ztozong nieterminowo,

5) zostata uznana za niezgodng z zakresem tematycznym,

6) zostata skierowana do dofinansowania, a kwota wsparcia ustalona przez LGD jest nizsza od
wnioskowane;j.

3. W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza
na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki
whniesienia protestu.

4. Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji o mozliwos$ci jego wniesienia.

5. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzad wojewddztwa.

6. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu (Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego);

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) podpis  wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy;

5) wskazanie:

a) w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnosci operacji

z LSR wraz z uzasadnieniem stanowiska,

14



b) kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem,

c¢) zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem.

d) w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustalong kwota wsparcia wraz

uzasadnieniem.

7. Jesli protest nie spelnia wymogdéw formalnych wskazanych w ust. 6 badz tez zawiera oczywiste
omytki wlasciwa instytucja (LGD lub zarzad wojewddztwa) wzywa wnioskodawce do jego
uzupetienia lub poprawienia, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod

rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

8. Uzupelnienie protestu moze nastgpi¢ wylacznie w zakresie do wymogoéw formalnych
okreslonych w ust. 6 p. 1-4, a wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim
oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu na weryfikacj¢ wynikoéw wyboru operacji (termin

dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin dla zarzadu wojewddztwa).
9. LGD o wniesionym protescie informuje niezwtocznie zarzad wojewddztwa.

10. W terminie 6 dni od dnia otrzymania protestu przewodniczacy rady zwotuje zebranie

prezydium Rady (przewodniczacy oraz dwaj zastgpcey), ktore:

1) rozpatruje zasadno$¢ wniesionego protestu w zakresie poruszanych, dopuszczalnych

zarzutow, o ktorych mowa w ust. 6 p. 5, a nastgpnie:

a) w terminie 7 dni od dnia posiedzenia prezydium Rady zwotuje posiedzenie Rady, ktora
dokonuje ponownej oceny wniosku wylacznie w zakresie zarzutdw podniesionych

w protescie, lub

b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do zarzadu wojewodztwa,
zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygnigcia, oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

10a. W weryfikacji, a takze ponownej ocenie, o ktorych mowa w pkt 10 nie mogg bra¢ udziatu

osoby, ktore byly zaangazowane w przygotowanie projektu.

11. W wyniku ponownej oceny, o ktoérej mowa ust. 10, p. 1), lit. a) LGD moze:
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a) skierowa¢ operacje do wlasciwego etapu oceny albo umiesci¢ ja na liScie operacji
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac

o tym wnioskodawceg, lub

b) skierowa¢ protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do zarzadu
wojewodztwa, zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygniecia, oraz poinformowac¢ wnioskodawce na piSmie o przekazaniu

protestu.

11a. Bez wzgledu na zastosowang procedure, o ktorej mowa w ust. 11 dokumentacja zwigzana z

wniesionym protestem przekazywana jest do zarzadu wojewddztwa.

12. Z posiedzenia prezydium Rady, o ktorym mowa w ust. 10, sporzadza si¢ protokot.

13. Zarzad wojewddztwa, rozpatruje protest, weryfikujac prawidlowos$¢ oceny operacji w zakresie
kryteriow 1 zarzutéw poruszanych w protescie, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczac od

dnia jego otrzymania.

1) Termin wskazany w ust.13 moze by¢ przedtuzony w uzasadnionych przypadkach do 60 dni

o czym zarzad wojewddztwa informuje na pismie wnioskodawce.

14. Zarzad wojewodztwa, informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.

Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:

1) tre§¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz

z uzasadnieniem,;

2) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwo$ci wniesienia skargi do sadu

administracyjnego.
15. W przypadku uwzglednienia protestu zarzad wojewddztwa, moze:

1) odpowiednio skierowaé projekt do wihasciwego etapu oceny albo umies$ci¢ go na liscie
projektow wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej,

informujac o tym wnioskodawce, albo

2) przekaza¢ sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, jezeli stwierdzi, ze
doszto do naruszen obowigzujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma

istotny wptyw na wynik oceny, informujac wnioskodawce na pismie o przekazaniu sprawy.

16. W terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji, o ktoérej mowa w ust. 15 p. 2 Przewodniczacy

Rady zwotuje posiedzenie Rady w celu ponownej oceny operacji, ktora polega¢ begdzie na jej
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powtdrnej weryfikacji przez Rade w zakresie zarzutéw poruszanych w protescie oraz pismie
SW. Po czym LGD informuje wnioskodawcg na pismie o wyniku tej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje

do wlasciwego etapu oceny albo umieszcza ja na liscie operacji wybranych przez LGD

w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawcze;j;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji, do informacji zalacza dodatkowo

pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego.

17. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie

1 sposobie jego wniesienia:
a) zostal wniesiony po terminie,
b) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,
c) nie spetnia wymogow okreslonych w ust. 6 p. 5. lit. a) i b)

- 0 czym wnioskodawca, w terminie 7 dni od dnia wniesienia protestu, jest informowany na pismie
przez LGD albo zarzad wojewddztwa, informacja ta zawiera ponadto pouczenie o mozliwo$ci

whniesienia skargi do sadu administracyjnego.

18. W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwotawczej
zostanie wyczerpany limit wsparcia, przewidziany w umowie ramowej na realizacj¢ danego

celu glownego LSR:

1) wiasciwa instytucja, do ktorej wptynat protest (LGD albo zarzad wojewodztwa), pozostawia
go bez rozpatrzenia, informujagc o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie

o mozliwos$ci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego;

2) sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, Zze ocena operacji zostala przeprowadzona

W sposoOb naruszajacy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

19. Prawomocne rozstrzygnigcie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia, konczy procedur¢ odwotawcza

oraz procedur¢ wyboru operacji.

§ 9 Inne postanowienia
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1. W przypadku, ubiegania si¢ beneficjenta o zmian¢ umowy przyznania pomocy moze zajs$¢

konieczno$¢ weryfikacji przez Rade¢ Stowarzyszenia czy zmiana ta nie spowoduje:
a) braku zgodnos$ci z LSR,

b) uzyskania takiej liczby punktéw w ramach oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami, ktora

nie pozwoli osiggna¢ wymaganego minimalnego progu punktowego,

¢) uzyskania takiej liczby punktow w ramach oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami, ktora

nie kwalifikuje operacji do finansowania.

2. W terminie 7 dni od otrzymania informacji o planowanej zmianie umowy Przewodniczacy Rady
zwoluje zebranie prezydium Rady (przewodniczacy oraz dwaj zastgpcy) ktore:
1) Weryfikuje ewentualny wptyw zmiany umowy na wyniki oceny oraz wyboru
operacji i:
a) zajmuje stanowisko o braku zalezno$ci miedzy zmiang umowy, a wynikiem oceny operacji

lub
b) zwotuje posiedzenie Rady w celu ponownej oceny operacji.

3. Ponowna ocena operacji zwigzana z posiedzeniem Rady, o ktoérej mowa w ust. 2 p. 1) lit. b)
skutkuje podjeciem decyzji o:
a) poinformowaniu Zarzadu wojewddztwa o wplywie zmiany umowy na wyniki wyboru
operacji,
b) udzieleniu zgody na wprowadzenie zmian w umowie przyznania pomocy lub

¢) nie udzieleniu zgody na wprowadzenie zmian w umowie przyznania pomocy.

4. Niniejsze procedury wyboru operacji przez LGD ,,Dziedzictwo i Rozw6j” w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ beda udostepniane do wiadomosci
publicznej- na stronie internetowej Stowarzyszenia ,,Dziedzictwo i Rozwdj”, jak roéwniez

w Biurze.

5. W przypadku stwierdzenia prawomocnym wyrokiem sadu ztozenia podrobionych,
przerobionych lub pos$wiadczajacych nieprawde¢ dokumentéw lub o$wiadczen, wnioskodawce
wyklucza si¢ z mozliwos$ci ubiegania si¢ o wsparcie w przysztosci.

6. Zmiana zapisow procedur moze by¢ dokonana jedynie w drodze przyjecia stosownych uchwat
przez Zarzad Stowarzyszenia na zasadach okreslonych w LSR.

7. Zmiany, o ktéorych mowa w ust. 6 wymagaja kazdorazowego poinformowania Zarzadu

wojewodztwa.

18



1) Zmian¢ uznaje si¢ za uzgodnionag, jezeli w ciggu 30 dni od poinformowania Zarzadu

wojewodztwa nie wyrazi on sprzeciwu na proponowane zmiany.

8. Do obliczania termindéw, o ktérych mowa w niniejszych procedurach, zastosowanie maja zapisy

Kodeksu Cywilnego.

Zakaczniki:

1.
2.
3.

Karta oceny wstegpnej;

Karta oceny zgodnos$ci z LSR;

Karta weryfikacji zgodno$ci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi
w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

Karta oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami;

Fiszka projektowa.
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