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Zwolen, 10.02.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
KOORDYNATOR - ZARZADZANIE PROJEKTEM WSPOELPRACY

Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozw06j” w Zwoleniu zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na
wykonanie ushugi zarzadzania projektem wspolpracy ,,Poludniowe Mazowsze — Marka Turystyczng”,
wspotfinansowanego ze srodkow UE w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan
w zakresie wspolpracy z lokalng grupg dziatania w ramach inicjatywy LEADER Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 na terenie Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenie
,Dziedzictwo i Rozwo;j”.

Okres realizacji projektu: 12 miesigcy.

l. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo 1 Rozwoj”, ul. Wojska Polskiego 78, 26-700 Zwolen,
tel. 48 676 20 29, stowarzyszeniedir@tlen.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji koordynatora - zarzadzanie projektem wspotpracy pn.
,Potudniowe Mazowsze - Marka Turystyczng”, wspotfinansowanego ze $rodkow UE w ramach
poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dziatania
w ramach inicjatywy LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 na terenie
Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo 1 Rozwd;”.

Koordynator projektu zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa-zlecenie).
Wymiar czasu pracy w projekcie wynosi 60 godzin zegarowych miesigcznie, co zostanie potwierdzone
miesigczng ewidencja Czasu pracy.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu kazdego
miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedtozeniu wymaganej przez
Zamawiajacego dokumentacji, wskazujacej na prawidlowe wykonanie zadania (m.in. ewidencji czasu
pracy). Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 7 dni od przedlozenia przez Wykonawce rachunku.

111. OBOWIAZKI KOORDYNATORA PROJEKTU:
1. Koordynowanie dziatan pomiedzy Partnerskimi LGD,

2. Realizacja zadan wynikajacych z Umowy o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.3
Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupg dzialania,

3. Nadzor nad realizacja projektu,

4. Monitorowanie realizacji projektu,
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5. Kontrola podmiotow wykonujacych odptatnie zadania zlecone,

6. Monitorowanie realizacji umow i kontrola realizowanych zadan,

7. Ewaluacja projektu,

8. Przygotowanie wnioskow o ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami,

9. Inicjowanie i prowadzenie dziatan promocyjnych,

10. Przygotowanie dokumentow dotyczacych biezacej realizacji zadan,

11. Prowadzenie biezacej dokumentacji dotyczacej realizowanych projektow,

12. Nadz6r nad wdrazaniem i finansowaniem projektu,

13. Uczestnictwo w waznych naradach,

14. Uczestnictwo we wszystkich procedurach kontrolnych projektu w trakcie jego trwania,

15. Opracowanie planu promocji Projektu, w tym: opracowanie tresci artykuldw promocyjno-
informacyjnych, monitorowanie spdjnosci prowadzonych dziatan promocyjno-informacyjnych
w zakresie informacji i promocji projektu,

16. Dopilnowanie 1 nadzér terminowego wykonania zadan objetych Projektem zgodnie
z harmonogramem,

17. Rozwigzywanie ewentualnych problemow i sporéw powstatych w trakcie realizacji Projektu,

18. Przygotowywanie raportow i sprawozdan.

IV. WYMAGANIA KONIECZNE
Wyksztalcenie wyzsze

Dobra znajomos$¢ zasad i wymagan PROW oraz zasad dzialania lokalnych grup dziatania
Doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych przez UE

Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera

Prawo jazdy kat. B / samochod

Dyspozycyjno$¢ w okresie realizacji projektu.

I

V. WYMAGANIA DODATKOWE
1. Kreatywnos$¢ 1 umiejgtnosci organizacyjne
2. Umiejetno$¢ zarzadzania czasem
3. Komunikatywno$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole.

W celu potwierdzenia spelnienia powyzszych warunkéow udzialu w postepowaniu
Wykonawca/Oferent:
e przedstawi dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie wyzsze (kserokopie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce/Oferenta);
e potwierdzi posiadanie doswiadczenia W ustugach polegajacych na koordynowaniu i rozliczaniu
projektow wspotfinansowanych ze S$rodkow Unii Europejskiej, — poprzez wypetnienie
Zatacznika nr 2.

VI. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU OFERTY

Ustuga zostanie zrealizowana w okresie 12 miesigcy, od 01 czerwca 2021 r. do 31 maja 2022 r.



e s
i ] & ";
" SS3:=
na b T

*
w
bl [ )i
*@I 1 Lt 20842030 a-

VIil. KRYTERIAWYBORU OFERTY

1. Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczb¢ punktow zostanie uznana za najkorzystniejszg.
2. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie ponizszych kryteriow:

KRYTERIUM WAGA
CENA (C) 90% = 90 pkt
DOSWIADCZENIE (D) 10% = 10 pkt

3. Ostateczna ilo$¢ punktow (CP) oferty bedzie suma punktoéw, jakie zostaly przyznane ofercie
w kazdy kryterium oceny ofert:

CP=CC+CD
CP - Laczna ilo§¢ punktéw przyznana ofercie po zsumowaniu kryterium cena
i doswiadczenie

CC - Punkty przyznane ofercie w kryterium CENA
CD — Punkty przyznane ofercie w kryterium DOSWIADCZENIE

4. Punktacja w ramach danego kryterium:

a) Cena-90%
Zasady oceny kryterium ,,Cena” ( C ) — 90 %.
W przypadku kryterium oferta otrzyma zaokraglong do dwodch miejsc po przecinku ilos§¢
punktow wynikajaca ze wzoru:
C:(Cmin)/(cb) x 90 pkt
gdzie:
C —ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena",
Cnmin — cena oferty najtansze;j,
Cyp— cena oferty badanej.

Maksymalna liczba punktéw, ktora oferta moze uzyska¢ w kryterium Cena — 90 pkt.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczb¢ punktow — 90. Pozostale oferty zostang
przeliczone wedtug powyzszego wzoru.

b) Doswiadczenie osoby, ktéra bedzie pelila funkcje koordynatora merytorycznego — 10 %

Dos$wiadczenie dotyczace pelnienia w ciggu ostatnich 5 lat przed dniem skladania ofert ushug,
polegajacych na koordynowaniu i rozliczaniu projektow dofinansowanych ze srodkow europejskich.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania w kryterium doswiadczenie — 10 pkt.
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VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN
DOSTARCZENIA OFERTY
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na zatlagczonym formularzu oferty — stanowigcym
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z pozostatymi zatgcznikami. Oferte sktada si¢
pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.
2. Oferta musi by¢ ztozona w formie oryginatu, czytelnie podpisana przez Wykonawcg.
3. Wykonawca/Oferent podaje dla oferowanej ustugi, uwzgledniajac jej pelen zakres
i wynikajace z tytulu jej wykonania koszty — jako cen¢ brutto. Kwotg nalezy wpisac
w formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Oferty przygotowane wg. wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 wraz z pozostalymi zalgcznikami do
niniejszego zapytania nalezy zlozy¢ osobiScie/poczta/kurierem w siedzibie Zamawiajgcego na adres
Zamawiajacego wskazany ponizej:

Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozw¢j”,
ul. Wojska Polskiego 78, 26-700 Zwolen,
stowarzyszeniedir@tlen.pl

Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 19.02.2021 r. do godz. 15:00.

IX.

1.

2.

X.

1.

2.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania z ponizszych powodow:

a) nie zlozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia;

c) jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
a Zamawiajacy podejmuje decyzje¢, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidziec.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory
w postgpowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

OCENA I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci z niniejszym
zapytaniem ofertowym.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:
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a) zostala zlozona po wyznaczonym terminie tj. nie zostala zlozona w wyznaczonym
miejscu i terminie;
b) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;
C) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;
d) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentow lub o§wiadczen;
e) Wykonawca nie spelnia warunkoéw udzialu w postgpowaniu i zostal z tego tytutu
wykluczony;
3. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajacemu.
4. Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert cze$ciowych, wariantowych i1 udzielenia
zamoOwien uzupelniajacych.

XI. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udzielaja pracownicy biura pod numerem telefonu 48 676 20 29
oraz adresem email: stowarzyszeniedir@tlen.pl

Zapytanie ofertowe stuzy rozezmaniu rynku i nie zobowiqzuje Stowarzyszenia ,,Dziedzictwo
i Rozwdj” do ztozenia zamowienia.

Wykaz zalacznikow:
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 — Wykaz kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego
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Zatgcznik nr 1

do Zapytania ofertowego z dnia 10 lutego 2021 r.

FORMULARZ OFERTOWY
I. Dane Oferenta:
N VAT LT TP PUPTPOTRPPPPPPIN
AUOTES: e b e b e R bRt bt Rt Rt Rttt b et e b e e et
NE ERIETONU/AKSU: ... bbbt b e b ne e
LT =) ol 0111 SRS
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1. Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe na usluge zarzadzania projektem wspdtpracy pn.
,Potudniowe Mazowsze- Marka Turystyczng”, wspotinansowanego ze srodkéw UE w ramach
poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa
dzialania w ramach inicjatywy LEADER Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 na terenie Lokalnej Grupy Dzialania Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozwoj”
proponuje laczne wynagrodzenie za wykonanie ushugi:

2. Oswiadczenia:

1. Os$wiadczam, ze powyzsza cena obejmuje calo$¢ kosztow wykonania zaméwienia.

2. Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z wymaganiami Zamawiajacego, dotyczacymi przedmiotu
zamoOwienia, zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym oraz akceptuje je i nie wnosz¢ do nich
zadnych zastrzezen.

3. Oswiadczam, ze zamowienie zostanie zrealizowane w terminach okreslonych w zapytaniu
ofertowym i Umowie.
4. Os$wiadczam, ze:
e Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.
e Posiadam niezbedng wiedzg 1 doswiadczenie do wykonania zamowienia.
5. Dysponuje wszelkimi $rodkami 1 zasobami umozliwiajacymi samodzielne wykonanie
przedmiotu zaméwienia.
6. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje si¢ do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
7. Posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.
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8. Oswiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez

Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozw6j”,

(Miejscowos¢, data) (Podpis Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 2

do Zapytania ofertowego z dnia 10 lutego 2021 r.

WYKAZ KWALIFIKACJI I DOSWIADCZENIA OFERENTOW

Pelni
ciniona Okres
funkcja . e ..
. . . pelnienia/realizacji
Nazwa Beneficjenta ) (najwazniejsze ..
Lp. . Tytul projektu . funkcji
projektu zadania
realizowane w od-do
(dzien/miesiac/rok)
ramach umowy)
1
2
3
4
5

Swiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego o$wiadczam, ze przedstawione

informacje sa zgodne z prawdg i stanem faktycznym.

(Podpis Wykonawcy)

(Miejscowosc, data)

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozwéj”:
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Realizujac obowiazek z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) (dalej: ,,RODO”) informujemy, Ze:

1. Administratorem  przekazywanych  danych  osobowych  bedzie  Stowarzyszenie  ,Dziedzictwo 1  Rozwoj”,
ul. Wojska Polskiego 78, 26-700 Zwolen, NIP: 811 172 92 86, REGON: 140547112.

2. W  sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z nami poprzez poczte
elektroniczng: stowarzyszeniedir@tlen.pl lub  poczte tradycyjng  piszac na  adres: Stowarzyszenie  ,, Dziedzictwo
i Rozwoj”, ul. Wojska Polskiego 78, 26-700 Zwolen.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu:

1) przeprowadzenia postgpowania ofertowego, a w przypadku wyboru oferty: zawarcia i wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,
ktorej dane dotycza, co znajduje podstawe prawng w art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

2) wypehienia obowigzkoéw prawnych cigzacych na Stowarzyszeniu, a wynikajacych m.in. z przepisow podatkowych i przepisow o
rachunkowosci, co znajduje swoja podstawe prawng w art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

3) realizacji naszych prawnie uzasadnionych interesoéw, takich jak np.:

a. kontakt z kontrahentami;

b. ewentualne ustalanie i dochodzenie roszczen lub obrona przed nimi, w tym prowadzenie postepowan sagdowych i windykacja
naleznosci;

c. archiwizacja danych i dokumentéw zawierajacych dane osobowe dla celow dowodowych; co znajduje swojg podstawe prawng w
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

4. Zebrane dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do przetwarzania danych osobowych na podstawie

przepisow powszechnie obowigzujacego prawa oraz podmiotom przetwarzajagcym dane osobowe na zlecenie Administratora w zwigzku z
wykonywaniem powierzonego im zadania w drodze zawartej umowy

5. Dane osobowe nie beda przekazywane do zadnego panstwa trzeciego (tj. panstwa poza Europejskim Obszarem Gospodarczym)
lub organizacji migdzynarodowe;.

6. Zebrane dane osobowe beda przetwarzane przez okres realizacji zadan, o ktorych mowa w pkt 3, okres zobowiazan oraz okres 5
lat, liczony od dnia nastepujacego po dniu uplywu okresu zobowigzan W zwigzku

z przyznaniem pomocy w ramach poddziatania 19.3. Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupg dzialania
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020. Okres przechowywania danych moze zosta¢ kazdorazowo
przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbedne do dochodzenia roszczen lub do obrony
przed takimi roszczeniami przez Administratora. Ponadto, okres przechowywania danych moze zosta¢ przedtuzony na okres potrzebny
do przeprowadzenia archiwizacji.

7. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do:

1) zadania dostepu do swoich danych osobowych;

2) zadania sprostowania danych osobowych, gdy dane s3 nieprawidlowe, a takze zadania uzupeilnienia danych, gdy dane sa
niekompletne;

3) zadania usunigcia danych osobowych, o ile =zachodzi uzasadniajgca to zZadanie okoliczno$¢ przewidziana
w przepisach prawa (tj. w art. 17 RODO);

4) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, W przypadkach przewidzianych prawem
(tj. art. 18 RODO);

5) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych ze wzgledu na szczegdlng sytuacje¢ osoby, ktorej dane dotycza, w

przypadkach, gdy przetwarzamy dane w celu realizacji naszych prawnie uzasadnionych intereséw;
6) przenoszenia danych.

8. Jezeli przetwarzanie danych osobowych miatoby odbywac si¢ na podstawie zgody, osoba, ktdra taka zgode wyrazita ma prawo jej
cofniecia w dowolnym momencie. Nie bedzie to jednak miato wplywu na zgodno$¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9. Osoba, ktérej dane dotycza ma réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowyech (ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa).

10. Podanie nam danych osobowych nie jest wymogiem ustawowym, ale jest niezbg¢dne do przeprowadzenia postgpowania
ofertowego i/lub zawarcia i wykonania umowy.

11.  Przekazywane dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob, ktory skutkowalby zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji,
w tym profilowaniem.



