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Zwolen, 08.03.2019 r.
Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozw6j”
Ul. Wojska Polskiego 78
26-700 Zwolen
ZAPYTANIE OFERTOWE

KOORDYNATOR - ZARZADZANIE PROJEKTEM WSPOELPRACY

Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i1 Rozw6j” w Zwoleniu zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na
wykonanie ustugi zarzadzania projektem wspotpracy ,,Multimedialne Centrum Edukacji Lokalnej —
Multi CEL”, wspotfinansowanego ze $rodkéw UE w ramach w poddziatania 19.3 Przygotowanie
1 realizacja dzialan w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dziatania w ramach inicjatywy LEADER
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 na terenie Lokalnej Grupy Dziatania
Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo 1 Rozwoj”

Okres realizacji projektu: 12 miesiecy.

I. NAZWA1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozwoj”,
ul. Wojska Polskiego 78, 26-700 Zwolen,
tel./fax 48 676 20 29,

NIP 811-172-92-86,
stowarzyszeniedir@tlen.pl

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji koordynatora - zarzadzanie projektem wspolpracy pn.
wspotpracy ,,Multimedialne Centrum Edukacji Lokalnej —Multi CEL”, wspoétfinansowanego ze
srodkow UE w ramach w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie
wspolpracy z lokalng grupa dziatania w ramach inicjatywy LEADER Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 na terenie Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo
1 Rozw¢j”

Koordynator projektu zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa-zlecenie).
Wymiar czasu pracy w projekcie wynosi 60 godzin zegarowych miesi¢cznie, co zostanie potwierdzone
miesi¢czng ewidencja czasu pracy.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu kazdego
miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedlozeniu wymaganej przez
Zamawiajacego dokumentacji, wskazujacej na prawidtowe wykonanie zadania (m.in. ewidencji czasu
pracy). Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 7 dni od przedtozenia przez Wykonawce rachunku.
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IV. OBOWIAZKI KOORDYNATORA PROJEKTU:
1. Koordynowanie dzialan pomigdzy Partnerskimi LGD,

»

Realizacja zadan wynikajacych z Umowy o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.3

Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania,

3. Nadzor nad realizacja projektu,

4. Monitorowanie realizacji projektu,

5. Kontrola podmiotéw wykonujgcych odptatnie zadania zlecone,

6. Monitorowanie realizacji umow i kontrola realizowanych zadan

7. Nadzoér nad rekrutacjg uczestnikow do Projektu

8. Ewaluacja projektu,

9. Przygotowanie wnioskow o platnos¢ wraz z wymaganymi zatacznikami,

10. Prowadzenie wymaganej sprawozdawczosci,

11. Inicjowanie i prowadzenie dziatan promocyjnych,

12. Przygotowanie dokumentoéw dotyczacych biezacej realizacji zadan (umowy zlecenia, umowy
najmu pomieszczen, harmonogram realizacji zadan),

13. Prowadzenie biezgcej dokumentacji dotyczacej realizowanych projektow,

14. Nadz6r nad wdrazaniem i finansowaniem projektu,

15. Uczestnictwo w waznych naradach,

16. Uczestnictwo we wszystkich procedurach kontrolnych projektu w trakcie jego trwania;

17. Opracowanie planu promocji Projektu, w tym: opracowanie tresci artykuldw promocyjno-
informacyjnych, monitorowanie spdjnosci prowadzonych dziatan promocyjno-informacyjnych
w zakresie informacji i promocji projektu;

18. Dopilnowanie 1 nadzor terminowego wykonania zadan objetych Projektem zgodnie z
harmonogramem;

19. Rozwigzywanie ewentualnych probleméw i sporéw powstatych w trakcie realizacji Projektu.

20. Przygotowywanie raportéw i sprawozdan.

V. WYMAGANIA KONIECZNE
1. wyksztatcenie wyzsze

dobra znajomos$¢ zasad 1 wymagan PROW oraz zasad dzialania lokalnych grup dziatania
doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych przez UE

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera

prawo jazdy kat. B / samochdd

dyspozycyjno$¢ w okresie realizacji projektu.

S kW

VI. WYMAGANIA DODATKOWE
1. Kreatywno$¢ 1 umiejetnosci organizacyjne
2. Umiejetnos¢ zarzadzania czasem
3. Komunikatywnos$¢, umiejgtnos$¢ pracy w zespole.
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W celu potwierdzenia spelnienia powyzszych warunkow udzialu w postepowaniu
Wykonawca/Oferent:

e przedstawi dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie wyzsze (kserokopie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce/Oferenta);

e potwierdzi posiadanic doswiadczenia w uslugach polegajacych na zarzadzaniu
(koordynowaniu) i rozliczaniu projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, —
poprzez wypelnienie Zatacznika nr 2

e os$wiadczy, ze migdzy Oferentem a Zamawiajgcym nie zachodzg zadne powigzania kapitatowe
lub osobowe — poprzez wypehienie Zatacznika nr 3.

VII. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU OFERTY
Ustuga zostanie zrealizowana w okresie 12 miesi¢cy, od marca 2019 r. do 28 lutego 2020 r.
VIII. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.
2. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie ponizszych kryteriow:

KRYTERIUM WAGA
CENA (C) 90% = 90 pkt
DOSWIADCZENIE (D) 10% = 10 pkt

3. Ostateczna ilo$¢ punktéw (CP) oferty bedzie suma punktéw, jakie zostaty przyznane ofercie
w kazdy kryterium oceny ofert:

CP=CC+CD

CP - Laczna ilo$¢ punktéow przyznana ofercie po zsumowaniu kryterium cena
i doswiadczenie

CC - Punkty przyznane ofercie w kryterium CENA
CD — Punkty przyznane ofercie w kryterium DOSWIADCZENIE

4. Punktacja w ramach danego kryterium:
a) Cena-90%
Zasady oceny kryterium ,,Cena” ( C ) — 90 %.

W przypadku kryterium oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilo$¢
punktow wynikajaca ze wzoru:
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C=(Cumin)/(Cp) x 90 pkt

gdzie:
C — ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena",
Chin — cena oferty najtanszej,
Cy— cena oferty badane;.

Maksymalna liczba punktow, ktora oferta moze uzyska¢ w kryterium Cena — 90 pkt.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczb¢ punktow — 90. Pozostale oferty zostang
przeliczone wedlug powyzszego wzoru.

b) Doswiadczenie osoby, ktora bedzie pelila funkcje koordynatora merytorycznego — 10 %

Doswiadczenie dotyczace petnienia w ciggu ostatnich 5 lat przed dniem skladania ofert ustug,
polegajacych na zarzadzaniu (koordynowaniu) i rozliczaniu projektow dofinansowanych ze
srodkow europejskich.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania w kryterium doswiadczenie — 10 pkt.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN
DOSTARCZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, na zatagczonym formularzu oferty — stanowigcym
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z pozostatymi zatgcznikami. Oferte sklada sie
pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

2. Oferta musi by¢ ztozona w formie oryginatu, czytelnie podpisana przez Wykonawce.

3. Wykonawca/Oferent podaje dla oferowanej ustugi, uwzgledniajac  jej peten zakres
1 wynikajace z tytulu jej wykonania koszty — jako ceng¢ brutto. Kwote nalezy wpisac
w formularzu ofertowym, stanowiagcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Oferty przygotowane wg. wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 wraz z pozostatymi zalgcznikami do
niniejszego zapytania nalezy zlozy¢ osobiscie/poczta/kurierem w siedzibie Zamawiajacego na adres
Zamawiajacego wskazany ponizej:

Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozwo6j”,
ul. Wojska Polskiego 78, 26-700 Zwolen,
stowarzyszeniedir@tlen.pl

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.03.2019 r. do godz. 15:00.
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X. INFORMACJE O WYKLUCZENIU

1. W zapytaniu ofertowym nie moga bra¢ udzialu Oferenci/Wykonawcy, ktérzy sa powigzani
osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym — zostaja oni wykluczeni z postepowania a ich
oferty uznaje si¢ za odrzucone. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe z Zamawiajacym -
rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Oferenta a Oferentem.

W celu potwierdzenie powyzszego, Wykonawca jest zobowiazany do wypelnienia i podpisania
oSwiadczenia zawartego w Zalaczniku nr 3.

XI. ZMIANY UMOWY

1. Zmiany i uzupeklienia w umowie moga by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Strony nie mogg powotywac si¢ na ustalenia pozaumowne.

2. Zamawiajacy dopuszcza istotne zmiany postanowien umowy w nast¢pujacych przypadkach
1 okreslonym zakresie:

a) sposobu wykonania przedmiotu umowy wskutek wystgpienia okolicznosci, ktorych
Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci;

b) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wpltyw na
realizacj¢ umowy;

¢) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy na skutek okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowys;

d) zmiany okresu realizacji przedmiotu umowy wynikajacej z potrzeb Zamawiajacego
po wczesniejszym zaakceptowaniu przez Instytucjg Zarzadzajaca zmian we wniosku
o dofinansowanie.

XII. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania z ponizszych powodow:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorag Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

c) jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
a Zamawiajacy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert;

d) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied.

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postgpowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.
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XIII. OCENA I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci z niniejszym
zapytaniem ofertowym.
2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
a) zostala ztozona po wyznaczonym terminie tj. nie zostala zlozona w wyznaczonym
miejscu 1 terminie;
b) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;
c) jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa;
d) jest niekompletna lub nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentéw lub oswiadczen;
e) Wykonawca nie spelnia warunkow udzialu w postgpowaniu i1 zostal z tego tytutu
wykluczony;
f) Wykonawca zostat wykluczony z powodu powigzan osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajacym.
3. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysluguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

4. Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert czesciowych, wariantowych i udzielenia
zamoOwien uzupetniajacych.

XIV. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udzielaja pracownice biura pod numerem telefonu 48 676 20 29
oraz adresem email: stowarzyszeniedir@tlen.pl

Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku i nie zobowigzuje Stowarzyszenia ,, Dziedzictwo i Rozwoj”
do zlozenia zamowienia.

Informuje, ze w przypadku ztozenia oferty przez osobg fizyczna:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo 1 Rozwdj”
z siedzibg w Zwoleniu przy ul. Wojska Polskiego 78, 26-700 Zwolen, zwany dalej Administratorem;
Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

2) Kontakt z Administratorem mozliwy jest pod numerem telefonu 48 676 20 29 lub pod adresem
email stowarzyszeniedir@o2.pl adres pocztowy: Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozwdj”, ul. Wojska
Polskiego 78, 26-700 Zwolen,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu podpisania umowy cywilno - prawnej na
postawie rozeznania rynku i nie beda udostepniane innym odbiorcom,

4) Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przepis prawa - Ustawa z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

5) Podanie danych jest niezb¢dne do rozeznania rynku w celu zawarcia umowy, w przypadku
niepodania danych niemozliwe jest zawarcie umowy,

6) Posiada Pani/Pan prawo do:

- zadania od Administratora dost¢pu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

- przenoszenia danych,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
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- cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych,

7) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu,

8) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia okresu trwatosci projektu
1 konieczno$ci zachowania dokumentacji projektu do celéw kontrolnych.

Wykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — Wykaz kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego

Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym
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Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego z dnia 08 marca 2019 r.

Dane Wykonawcy
FORMULARZ OFERTOWY

I. Dane Oferenta :
N AZWA: ettt e et e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ee . r e et ara—————

AT et ——————aaeee ettt ——————————aeeeeeaa————————aaaaes
INT EELE OMU/TAKSUL .ottt esenenenmemsmnnnnn

1. Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe na ustuge zarzadzania projektem wspoOtpracy pn.
,2Multimedialne Centrum Edukacji Lokalnej —Multi CEL”, wspotinansowanego ze $rodkow
UE w ramach  poddziatania  19.3  Przygotowanie 1  realizacja  dzialan
w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania w ramach inicjatywy LEADER Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 na terenie Lokalnej Grupy Dziatania
Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo 1 Rozwoj”
proponuje laczne wynagrodzenie za wykonanie ushugi:

2. Oswiadczenia:

Oswiadczam, ze powyzsza cena obejmuje catos¢ kosztow wykonania zamowienia.
Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z wymaganiami Zamawiajacego, dotyczacymi przedmiotu
zamOwienia, zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym oraz akceptuje je 1 nie wnosze¢ do nich
zadnych zastrzezen.

N —

3. Os$wiadczam, ze zamoOwienie zostanie zrealizowane w terminach okreslonych w zapytaniu
ofertowym 1 Umowie.

4. Os$wiadczam, ze:
e Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

e Posiadam niezbedng wiedzg i doswiadczenie do wykonania zamdowienia.

5. Dysponuj¢ wszelkimi $rodkami i zasobami umozliwiajacymi samodzielne wykonanie
przedmiotu zamoéwienia.
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6. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuj¢ si¢ do podpisania umowy
w terminie 1 miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
7. Posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.

(Miejscowos¢, data) (Podpis Wykonawcy)

Prosze wstawié znak X w odpowiedniej rubryce.

U

Wyrazam zgode¢e na przetwarzanie moich danych osobowych oraz danych zwigzanych
z realizacja niniejszej operacji, przez administratora danych Stowarzyszenie "Dziedzictwo i
Rozw¢j" z siedzibg w Zwoleniu przy ul. Wojska Polskiego 78, 26-700 Zwolen,
w celu zwigzanym z podpisaniem umowy cywilno - prawnej na postawie rozeznania rynku,
zgodnie z realizacja dziatah w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan
w zakresie wspOtpracy z lokalng grupa dzialania w ramach inicjatywy LEADER Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych
Stowarzyszenie "Dziedzictwo 1 Rozwoj" z siedzibg w Zwoleniu przy ul. Wojska Polskiego 78, 26-
700 Zwolen w celu otrzymania informacji na temat przyszlych zapytan o ceng, zgodnie
z realizacja dzialan w ramach poddzialania 19.3 Przygotowanie 1 realizacja dziatan
w zakresie wspOtpracy z lokalng grupa dzialania w ramach inicjatywy LEADER Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Podaj¢ dane osobowe dobrowolnie 1 o§wiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

Zapoznatem(-am) si¢ z trescig klauzuli informacyjnej, w tym =z informacja o celu
1 sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i
prawie ich poprawiania i usuwania.

(Data i podpis osoby wyrazajgcej zgode)



Zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego z dnia 08 marca 2019 r.

WYKAZ KWALIFIKACJI I DOSWIADCZENIA OFERENTOW

Pelni
¢ nmfla OKkres
funkcja .. o e
. e . pelnienia/realizacji
Nazwa Beneficjenta . (najwazniejsze .
Lp. ] Tytul projektu ) funkcji
projektu zadania
realizowane w od-do
(dzien/miesiac/rok)
ramach umowy)
1
2
3
4
5

Swiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego o$wiadczam, ze

przedstawione informacje sg zgodne z prawda i stanem faktycznym.

(Miejscowosc, data) (Podpis Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3
do Zapytania ofertowego z dnia 08 marca 2019 r.

Oswiadczenie

W zwigzku ze zlozeniem oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w zakresie realizacji ustugi —
zarzadzania projektem wspotpracy pn. ,,Multimedialne Centrum Edukacji Lokalnej —Multi CEL”,
wspotfinansowanego ze $rodkbw UE w  ramach poddziatania 19.3  Przygotowanie
i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania w ramach inicjatywy LEADER
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 na terenie Lokalnej Grupy Dziatania
Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo 1 Rozwo0j”, oferent o§wiadcza, iz nie jest powigzany z Zamawiajagcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w  imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzanych z  przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

Podpis sktadajacego oferte



