ZAL ACZNIK NR.3 CZESC 1

Wzory dokumentéw stosowane w procedurze oceny zgodno sci operacji z LSR i
wyboru operaciji:

V.

1. Procedura wyboru projektow przez LGD ,Dziedzictw 0 i Rozwoj”,

2. karta oceny zgodno s$ci wniosku z LSR wraz z instrukcj g wypetniania,

3. karty oceny wniosku wg. kryterium lokalnego wraz z instrukcj a
wypetniania.

1. Procedura wyboru projektéw przez LGD ,Dziedzictw o i Rozwdj’ przebiega wedhug
okre slonych etapow:

Ustalenie terminu naboru wnioskéw oraz ogtoszenie naboru

Przyjmowanie wnioskow przez LGD
Ocena merytoryczna, ktora sktada sie z:

a) oceny zgodnosci operacji z Lokalng Strategia Rozwoju,

b) oceny zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami przyjetymi przez LGD.
Informacja o wyborze operaciji

W ramach realizacji LSR, po zatwierdzeniu jej przez samorzad wojewddztwa, LGD wybiera

projekty do realizacji w ramach srodkéw przyznanych na realizacje strategii.

Beneficjent przy wypetnianiu wniosku o dofinansowanie moze korzysta¢ z bezptatnej pomocy

zatrudnionego w tym celu pracownika Biura LGD.

Etap |
Ustalenie terminu naboru wnioskéw oraz ogtoszenie n aboru

Podjecie uchwaly przez zarzad LGD w sprawie rozpoczecia naboru wnioskdw o pomoc w ramach

Srodkdw przewidzianych na realizacje LSR.

Wystgpienie z wnioskiem do organu samorzgdu wojewddztwa o ogtoszenie terminu naboru

wnioskow.

Organ samorzadu wojewddztwa podaje do publicznej wiadomosci (na stronie internetowej urzedu

marszatkowskiego lub samorzgdowej jednostki, na tablicy ogtoszeh urzedu marszatkowskiego lub

samorzgdowej jednostki, w prasie o zasiegu obejmujagcym obszar LGD,) informacji o0 mozliwosci
sktadania za posrednictwem danej LGD wnioskéw o przyznanie pomocy.

Informacja o mozliwosci sktadania wnioskéw zamieszczana jest na stronie internetowej LGD oraz

w jej siedzibie na tablicy ogtoszen.

Informacja o mozliwosci sktadania wnioskéw zawiera:

» wskazanie terminu skladania wnioskéw - nie krotszy niz 14 dni i nie dluzszy niz 30 dni,
rozpoczynajgcy bieg nie wczesniej niz po uptywie 14 dni od dnia podania do publicznej
wiadomosci tej informacii,

» wskazanie miejsca sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy,

*  wz6r formularza wniosku o przyznanie pomocy,

* wykaz dokumentéw niezbednych do wyboru operacji przez LGD, z wyraznym zaznaczeniem
tych dokumentéw, ktérych nie dotgczenie skutkuje nie przyznaniem pomocy oraz wzory
oswiadczen.

e limit dostepnych srodkéw.

Etap Il
Przyjmowanie wnioskéw przez LGD

Whniosek o przyznanie pomocy sklada sie bezposrednio w miejscu okreslonym w punkcie 5. w
etapie I.

Ztozenie wniosku potwierdza sie na kopii. Potwierdzenie zawiera date zlozenia wniosku oraz jest
opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujgca wniosek.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy zostat ztozony po terminie lub nie zostat wypetniony we
wszystkich wymaganych pozycjach, lub nie dolgczono do niego, co najmniej jednego z
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10.

11.

12.

13.

dokumentéw, ktérych nie dotaczenie skutkuje nie przyznaniem pomocy, wihasciwy organ

samorzgdu wojewddztwa nie przyznaje pomocy.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy, nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych

pozycjach, lub nie dotgczono do niego, co najmniej jednego z dokumentéw, ktérych nie dotgczenie

nie skutkuje nie przyznaniem pomocy, LGD przekazuje niezwlocznie ten wniosek wtasciwemu
organowi samorzadu wojewodztwa i ten wzywa wnioskodawce, w formie pisemnej, do ich
usuniecia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie spetnia innych niz okreslone w pkt 3 i 4 wymagan,

wihasciwy organ samorzadu wojewddztwa wzywa wnioskodawce, w formie pisemnej, do usunigcia

brakéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania chyba, ze zachodzg nie budzace
watpliwosci przestanki nie przyznania pomocy.

Jezeli wnioskodawca, pomimo wezwania do usuniecia brakéw, nie usunat w terminie:

e zadnego z brakéw, wlasciwy organ samorzgdu wojewddztwa nie przyznaje pomocy;

e wszystkich brakéw, whasciwy organ samorzadu wojewddztwa wzywa ponownie
wnioskodawce, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw w terminie 21 dni od dnia doreczenia
wezwania, chyba ze zachodzg nie budzgce watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy.

Jezeli wnioskodawca, pomimo ponownego wezwania do usuniecia brakow, nie usunat

w terminie wszystkich brakéw, wiasciwy organ samorzgdu wojewddztwa nie przyznaje pomocy.

Ztozony wniosek o0 przyznanie pomocy nie moze by¢ zmieniany przez wnioskodawce

w zakresie planu finansowego operacji lub zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, z

wytgczeniem zmian wynikajacych z wezwan whasciwego organu samorzgdu wojewddztwa.

LGD dokonuje wyboru operacji na podstawie kryteriow okreslonych w LSR,

w terminie 30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy.

LGD sporzadza liste wybranych operacji ustalajgc ich kolejno$¢ wedtug liczby uzyskanych

punktéw w ramach oceny spetniania kryteriow, o ktérych mowa w pkt 5.

LGD przekazuje wiasciwemu organowi samorzgdu wojewodztwa liste wybranych operacji wraz ze

zlozonymi wnioskami o przyznanie pomaocy.

Pomoc na realizacje operacji przystuguje wedtug kolejno$ci operacji na liscie operacji wybranych

przez LGD. Whniosek o] przyznanie pomocy rozpatruje sie

w terminie 3 miesiecy od dnia przekazania tego wniosku przez LGD wiasciwemu organowi

samorzadu wojewddztwa. W przypadku nie rozpatrzenia wniosku w terminie, o ktérym mowa w

niniejszym pkt, wlasciwy organ samorzagdu wojewddztwa zawiadamia wnioskodawce o

przyczynach zwioki, wskazujgc nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dluzszy niz 3 miesiace.

LGD informuje na pismie wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia dokonania wyboru operaciji o:

a. zgodnosci albo niezgodnosci operacji z LSR, wskazujgc przyczyny niezgodnosci,

b. wybraniu albo niewybraniu operacji, wskazujgc przyczyny niewybrania,

c. liczbie uzyskanych punktéw w ramach oceny operacji pod wzgledem spetniania kryteriéw
okreslonych w LSR i miejscu na liscie wybranych operacji.

Etap Il
Ocena merytoryczna

Glosowanie przez wypetnienie kart do oceny merytorycznej kazdej operacji obejmuije:

e glosowanie w sprawie zgodnosci operacji z LSR,

» gtosowanie w sprawie oceny operacji wedtug kryteriow lokalnych, przyjetych przez LGD, w
zaleznosci od dziatania PROW 2007-2013 do ktérego zostata zgtoszona operacja.

W gtosowaniu odbywajagcym sie przez wypetnienie kart do oceny operacji, czlonkowie Rady

oddajg glos za pomocg kart oceny operacji, stanowigcych zatgczniki do niniejszej strategii,

wydanych przez Sekretarza lub komisje skrutacyjng. Kazda strona karty oceny operacji musi byé

opieczetowana pieczecig LGD i podpisana przez Sekretarza lub cztonkéw komisji skrutacyjne.

Glos oddany przez czionka Rady w formie wypetnionej karty oceny operacji jest niewazny, jesli

zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

» na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu cztionka Rady,

* na karcie brakuje informacji pozwalajgcych zidentyfikowaé operacje, ktdrej dotyczy ocena
(numer wniosku, nazwa wnioskodawcy, nazwa projektu).

Karty musza by¢ wypetnione piérem, dlugopisem lub cienkopisem.
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Znaki X" winny byé¢ postawione w polu przeznaczonego na to kwadratu.

Glos w sprawie uznania operacji za zgodg z LSR oddaje sie przez skreslenie jednej z opcji
zaznaczonych gwiazdkg w zawartym na Karcie Oceny Zgodnosci Operacji z LSR (sformutowaniu:
.Glosuj e za UZNANIEM* / NIEUZNANIEM* operacji za zgodn g z LSR”. Pozostawienie lub
skredlenie obu opcji uwaza sie za gtos niewazny.

W przypadku stwierdzenia btedow i brakéw w sposobie wypetnienia Karty Oceny Zgodnosci
Operacji z LSR, Sekretarz lub sekretarz posiedzenia wzywa cztonka Rady, ktéry wypetnit te karte
do zlozenia wyjasnien i uzupetnienia brakéw. W trakcie wyjasnien, czionek Rady moze na oddanej
przez siebie karcie dokonac¢ wpisow
w kratkach lub pozycjach pustych, oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach i kratkach
wypetnionych podczas glosowania, stawiajac przy tych poprawkach swéj podpis.

Jesli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera bledy w sposobie wypeltnienia,
zostaje uznana za gtos niewazny.

Wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR jest pozytywny, jesli bezwzgledna
wigkszos¢ gloséw zostata oddana na opcje, ze operacja jest zgodna z LSR.

Whyniki glosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

Oddanie gtosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD polega na wypetnieniu
tabeli zawartej na ,Karcie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD”, ktéra jest odpowiednia
do typu ocenianej operacji (Zalacznik nr 8). Wszystkie rubryki zawarte w tabeli muszg byc¢
wypetnione, w przeciwnym razie gtos uwaza sie za niewazny.

W trakcie zliczania gtosow, Sekretarz Rady lub sekretarz posiedzenia, zobowigzany jest
sprawdzi¢, czy tgczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji ,SUMA PUNKTOW” zostata
obliczona poprawnie.

W przypadku stwierdzenia btedow i brakow w sposobie wypetnienia karty oceny operacji wedtug
lokalnych kryteriow LGD, Sekretarz lub sekretarz posiedzenia wzywajg czionka Rady, ktory
wypetnit te karte do ztozenia wyjasnien i uzupetnienia brakéw. W trakcie wyjasnien, czionek Rady
moze na oddanej przez siebie karcie dokonac wpiséw
w pozycjach pustych, oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach wypetnionych podczas
gtosowania, stawiajgc przy tych poprawkach swoéj podpis.

Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie wypetnienia,
zostaje uznana za gtos niewazny.

Wynik gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD dokonuje sie w taki
sposdb, ze sumuje sig oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych gtosy oddane waznie
w pozycji ,SUMA PUNKTOW?" i dzieli przez liczbe waznie oddanych gtosow.

Na podstawie wynikdw gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD
sporzgdza sie liste operacji wybranych do finansowania i przekazuje jg Instytucji Wdrazajgce;.

W terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania pisemnej informacji o wyniku gtosowania Rady
wnioskodawca ma prawo wnies¢ odwotanie od decyzji Rady. Odwotanie musi by¢ pisemnie
uzasadnione. Odwotanie rozpatruje Rada na kolejnym posiedzeniu. O wynikach ponownego
rozpatrzenia wniosku wnioskodawca zostanie poinformowany w terminie 14 dni od dnia
posiedzenia Rady, na ktorym wniosek zostanie rozpatrzony. Od decyzji podjetej przez Rade w
wyniku ponownego rozpatrzenia wniosku ponowne odwotanie nie przystuguje.



I. Informacja o wyborze operaciji

W stosunku do kazdej operacji bedacej przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana jest przez
Rade decyzja w formie uchwaty o wybraniu bgdz nie wybraniu operacji do finansowania, ktorej
tres¢ musi uwzglednic:

wyniki glosowania sprawie uznania operacji za zgodne z LSR,

wyniki gtosowania w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow LGD
i sporzgdzong na tej podstawie liste rankingowg wnioskow,

dostepnos¢ srodkéw LGD na poszczegélne typy operacji.

Przewodniczacy Rady odczytuje uchwaly dotyczgce poszczegdéinych operaciji rozpatrywanych w
trakcie posiedzenia, bez potrzeby ich przegtosowania.

Kazda uchwata powinna zawierac:

» informacje o wnioskodawcy operacji (imie i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania lub
miejsce dziatalnosci, adres lub siedzibe, PESEL lub REGON, NIP),

e tytul operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,

» kwote pomocy o jakg ubiegat sie wnioskodawca zgodng z kwotg podang we wniosku,

* informacje o decyzji Rady w sprawie zgodnosci lub braku zgodnosci operaciji
z LSR,

e lgczng ocene punktows, ktérg otrzymat wniosek,

« informacje o finansowaniu lub nie finansowaniu realizacji operaciji.

Dokument licz acy str. 4 zatwierdzono w dniu 07.01.2009r. na Walny m Zebraniu
Cztonkdw.
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