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Zapytanie ofertowe

Stowarzyszenie „Dziedzictwo i Rozwój” w Zwoleniu zwraca się z prośbą o przedstawienie

oferty na przygotowanie projektu graficznego (opracowanie szaty graficznej - layout) e –

booka zawierającego kompendium materiałów szkoleniowych przegotowywanych w ramach

projektu i zamieszczonych na platformie e – learningowej w ramach projektu „Multimedialne

Centrum Edukacji Lokalnej”.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

E – book składać się będzie z części, każda z materiałami opracowanymi indywidualnie przez

Partnerów projektu:

Stowarzyszenie „Razem dla Radomki” Lokalną Grupę Działania

Miechowskie Stowarzyszenie Gmin JAKSA Lokalna Grupa Działania

Stowarzyszenie Korona Północnego Krakowa Lokalna Grupa Działania

Stowarzyszenie „Dziedzictwo i Rozwój” Lokalna Grupa Działania.

Przedłożone zapytanie ofertowe dotyczy tylko usługi świadczonej na rzecz jednego Partnera -

Stowarzyszenia „Dziedzictwo i Rozwój”.

1) liczba projektów do opracowania 1 szt.

2) podstawowe parametry: liczba stron max 64, format: A4, max 3000 znaków (ze

spacjami) na stronie, możliwość zastosowania grafiki, rysunków, tabel, wykresów,

zdjęć (max 30 % publikacji)

3) publikacja musi zawierać wyraźną informację o następującej treści „Europejski

Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestuje w obszary

wiejskie. Wykonanie  e - booka współfinasowane ze środków Unii Europejskiej w

ramach działania 421 Wdrażanie projektów współpracy Osi IV LEADER Programu

Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007 – 2013, a także logotypy: symbol Unii

Europejskiej, logo projektu, logo programu Leader, logo Programu Rozwoju
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Obszarów Wiejskich na lata 2007 – 2013. Treści zamieszczone w materiale muszą

zostać uzgodnione ze Zleceniodawcą.

4) Projekt graficzny, skład, redakcja techniczna (tzn. układ tekstu, krój czcionki,

stosowanie wyróżnień, odpowiedniej interlinii itp., by tekst był przejrzysty, a tym

samym czytelny dla odbiorcy) muszą zostać uzgodnione ze Zleceniodawcą

5) materiały do zamieszczenia w publikacji zostaną dostarczone przez Zamawiającego po

podpisaniu umowy z Wykonawca zamówienia. Układ graficzny zostanie wykonany

przez Wykonawcę.

Wybrany Wykonawca po podpisaniu umowy na realizację zamówienia opracuje i przedstawi

Zamawiającemu 2 wzorce – układy kompozycyjny e - booka (tzw. layout) do wyboru przez

Zamawiającego. Layout powinien obejmować okładkę oraz strony publikacji min 2. W skład

layout-u mają wejść jednolicie ustalone w skali całej publikacji marginesy, parametry samego

tekstu takie jak krój pisma, jego stopień, interlinia, podział na akapity, wielkość wcięć

akapitowych, wielkość inicjałów itp., kolorystyka całości, elementy graficzne, układ spisu

treści, tła i inne elementy.

Proponowany layout powinien charakteryzować się przejrzystą formą i czytelnym tekstem.

Informacja o dofinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszarów Wiejskich, Program Rozwoju Obszarów Wiejskich na lala 2007 – 2013

Oś 4 LEADER w ramach którego przygotowywany jest e - book powinna być umieszczona

w widocznym miejscu na pierwszej stronie publikacji. Należy, w razie konieczności,

zrezygnować z elementów graficznych odwracających uwagę od treści merytorycznych.

Projekt powinien zostać przegotowany w sposób umożliwiający jego zamieszczenie na

stronach internetowych, w wyszukiwarkach i katalogach (opcjonalnie) oraz w wersji

umożliwiającej wydruk.

Opracowany przez Wykonawcę wzorzec (layout) powinien uzyskać pisemną akceptację

Zamawiającego.

Wykonawca przekaże na rzecz Zamawiającego prawa autorskie do projektu.

II. SPOSÓB  PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna być sporządzona wg wzoru  FORMULARZ OFERTY  (załącznik nr 1 do

niniejszego zaproszenia do składania ofert) i powinna być podpisana przez osobę

upoważnioną do podpisania oferty. Podpisy złożone przez Wykonawcę powinny być
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opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczęcią imienną oraz pieczęcią

firmową. Do oferty dołączyć należy  Oświadczenie – załącznik nr 2 do niniejszego

zapytania.

III. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferty cenowe należy przesyłać w terminie do 25 października 2013 r. mailem na

adres multiceldir@zwolen.coml lub dostarczyć osobiście na adres Stowarzyszenie

„Dziedzictwo

i Rozwój” ul. Wojska Polskiego 80 A, 26 - 700 Zwoleń bądź  przesłać pocztą na ww.

adres

2. Do oferty należy załączyć wszystkie załączniki do niniejszego zapytania.

3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień

dotyczących treści złożonych ofert.

Zapytanie ofertowe służy rozeznaniu rynku i nie zobowiązuje Stowarzyszenia „Dziedzictwo

i Rozwój” do złożenia zamówienia.
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Załącznik nr 1

…………………, dnia ………………

Stowarzyszenie
„Dziedzictwo i Rozwój”
Ul. Wojska Polskiego 80A
26-700 Zwoleń

FORMULARZ OFERTOWY

Zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 17 października  2013 roku składam ofertę  na

przygotowanie projektu graficznego (opracowanie szaty graficznej - layout) e – booka

zawierającego kompendium materiałów szkoleniowych przegotowywanych w ramach

projektu i zamieszczonych na platformie e – learningowej w ramach projektu „Multimedialne

Centrum Edukacji Lokalnej”.

Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa firmy …………………………………………………………………………………….

Adres siedziby …………………………………………………………………………………..

Numer telefonu ……………………………………………………………………………….

Adres e-mail …………………………………………………………………………………..

NIP ……………………………………………………………………………………………

Numer rachunku bankowego ………………………………………………………………….

Lp. Usługa Cena netto VAT Cena brutto

1

Przygotowanie projektu graficznego
(opracowanie szaty graficznej -
layout) e – booka zawierającego

kompendium materiałów
szkoleniowych przegotowywanych
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1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią Zapytania i przyjmujemy warunki w niej
zawarte.

2. Oświadczamy, że w cenie naszej oferty uwzględnione zostały wszystkie koszty
wykonania przedmiotowego zamówienia (tj. koszty związane z wykonaniem zdjęć,
koszty dojazdów i inne niezbędne do wykonania zamówienia).

3. Oświadczamy, że cena przedmiotu zamówienia uwzględnia wszystkie uwarunkowania
oraz czynniki związane z realizacją zamówienia i obejmuje cały zakres rzeczowy
zamówienia- jest kompletna.

4. Oświadczamy, że do wykonania przedmiotu zamówienia wykorzystamy legalne
oprogramowanie komputerowe, w tym legalne oprogramowanie do edycji i obróbki
graficznej wykonanych fotografii.

5. W przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w
miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

6. Oferujemy wykonanie zamówienia w terminie określonym w Opisie Przedmiotu
Zamówienia.

………………………………………………….
(data i podpis )
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Załącznik nr 2

………………………………

………………………………

………………………………

……………………………….
Dane identyfikacyjne Wykonawcy

Oświadczenie

W związku ze złożeniem oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe  w zakresie

przygotowania projektu graficznego e-booka zawierającego kompendium materiałów

szkoleniowych przygotowanych w ramach projektu współpracy „Multimedialne Centrum

Edukacji Lokalnej – Multi CEL”   oświadczam, iż nie jestem powiązana/powiązany

z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub

kapitałowo.

………………………………………………………………

podpis


