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Stowarzyszenie tel./fax (48) 6762029 e-mail: stowarzyszeniedir@tlen.pl
»Dziedzictwo i Rozwéj” KRS 0000254626 zbigniewbuczma@wp.pl
ul. Wojska Polskiego 80A REGON 140547112 www.dir.zwolen.com

26 — 700 Zwolen NIP 811-172-92-86

Zwolen, dnia 07 wrzesnia 2013 r.

Zapytanie ofertowe

na wykonanie ushugi - pelnienia funkcji koordynatora lokalnego projektu wspolpracy o akronimie ,,PM-
MT” realizowanego przez Lokalna Grupe Dzialania Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozwoj” Potudniowe

Mazowsza — Marka Turystyczng

I. Zamawiajacy

Lokalna Grupa Dzialania Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozw¢j”
Ul. Wojska Polskiego 80A
26-700 Zwolen

II. Tytul projektu
,,Potudniowe Mazowsza — Markga Turystyczng — akronim PM-MT”

II1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji koordynatora projektu wspotpracy o akronimie

»PM-MT” realizowanego przez Lokalng Grupe¢ Dzialania Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo 1 Rozwoj”. Projekt bedzie
realizowany w okresie o§miu miesiecy: od 01.03.2014 r. do 31.10.2014 r.

Przedmiotowy projekt jest inicjatywa partnerska 2 LGDOw z woj. mazowieckiego:

LGD ,,Razem dla Radomki” — woj. mazowieckie

LGD ,,Dziedzictwo i Rozwo6j” — woj. mazowieckie (LGD SDiR)

Projekt ma za zadanie promowanie obszaru Poludniowego Mazowsza, poprzez pobudzenie aktywnosci
innowacyjnej opartej na wykorzystywaniu zasobow lokalnych, dziedzictwa kulturowego oraz turystyki.
Wykonawca zostanie zatrudniony na podstawie umowy cywilno-prawnej tj. umowy zlecenia — szacunkowy czas
pracy przypisany do stanowiska: 30 godzin miesi¢cznie.

Wynagrodzenie bedzie ptatne kwartalnie, na podstawie wystawionego przez Wykonawce rachunku.

IV. Obowiazki koordynatora projektu:

1. Koordynowanie dziatan pomi¢dzy Partnerskimi LGD,

2. Realizacja zadan wynikajagcych z Umowy o przyznanie pomocy w ramach dziatania 421
,»Wdrazanie projektow wspotpracy”,

3. Nadzor nad realizacja projektu,
Monitorowanie realizacji projektu,

5. Kontrola podmiotéw wykonujacych odplatnie zadania zlecone,
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Monitorowanie realizacji umow i kontrola realizowanych zadan
Nadzor nad rekrutacja uczestnikéw do Projektu

Ewaluacja projektu,

Przygotowanie wnioskow o platno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami,

10 Prowadzenie wymaganej sprawozdawczosci,

11
12.

13.
14.
15
16.
17.

18.

19.
20.

. Inicjowanie i prowadzenie dzialan promocyjnych,

Przygotowanie dokumentoéw dotyczacych biezacej realizacji zadan (umowy zlecenia, umowy najmu
pomieszczen, harmonogram realizacji zadan),

Prowadzenie biezacej dokumentacji dotyczacej realizowanych projektow,

Nadzo6r nad wdrazaniem i finansowaniem projektu,

. Uczestnictwo w waznych naradach,

Uczestnictwo we wszystkich procedurach kontrolnych projektu w trakcie jego trwania;
Opracowanie planu promocji Projektu, w tym: opracowanie tresci artykuldw promocyjno-
informacyjnych, monitorowanie spdjnosci prowadzonych dzialan promocyjno-informacyjnych w
zakresie informacji i promocji projektu;

Dopilnowanie 1 nadzér terminowego wykonania zadan objetych Projektem zgodnie
z harmonogramem;

Rozwigzywanie ewentualnych probleméw i sporéw powstatych w trakcie realizacji Projektu.
Przygotowywanie raportéw i sprawozdan.

V. Wymagania konieczne

[um—

S

wyksztalcenie wyzsze
dobra znajomo$¢ zasad i wymagan PROW oraz zasad dziatania lokalnych grup dziatania
bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera

prawo jazdy kat. B / samochod

Dyspozycyjnos¢ w okresie realizacji projektu.

VI. Wymagania dodatkowe

v

Kreatywno$¢ i umiejetnosci organizacyjne
Doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych przez UE.
Umiejetnos¢ zarzadzania czasem

Komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

VII. Okres wykonywania ustugi/ustugi zlecenie:

Od momentu podpisania umowy zlecenia do 30.09.2014 r.

VIII.

Sposéb przygotowania oferty

Zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Koszty zwigzane z

przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie

oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby sporzadzajacych oferte.



Do oferty nalezy dotaczy¢ CV oraz w razie wyboru oferenta kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje

oraz do$wiadczenie w przedmiotowym zakresie. Kopie dokumentéow oferent poswiadcza za zgodno$é z

oryginalem.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Do wymaganych dokumentow prosze dotaczy¢ klauzule: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z

dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926).

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

wok wN

Oferty cenowe nalezy przesyla¢ w terminie do 14 wrzesnia 2013 r. mailem na adres

stowarzyszeniedir@tlen.pl lub dostarczy¢ osobiscie na adres Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozwoj”
ul. Wojska Polskiego 80 A, 26 - 700 Zwolen badz przesta¢ poczta na ww. adres

Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem oferty stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Do oferty nalezy zataczy¢ wszystkie zataczniki do niniejszego zapytania.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku i nie zobowigzuje Stowarzyszenia ,,Dziedzictwo i Rozw6j” do ztozenia

zamoOwienia na wykonanie wymienionej w zapytaniu ustugi.
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Stowarzyszenie
,,Dziedzictwo i Rozwoj”
Ul. Wojska Polskiego 804
26-700 Zwolen

Oferta

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe z dnia 07 wrze$nia 2013 roku dotyczace $wiadczenia ushugi
petienia funkcji koordynatora lokalnego projektu wspotpracy ,,PM-MT” realizowanego przez Lokalng

Grupe Dzialania Stowarzyszenie ,,Dziedzictwo i Rozwo6j” oferuje:

Ceng brutto za wykonanie ustugi w wysokos$ci ................. zt za 1 godzing ustugi
Calkowity koszt brutto zadania wynosi: 8 m-cy x 30 godzinx ................ zZt/ Th=.................... zt
Calkowity koszt brutto zadania (stownie)

Oswiadczam, ze:
e Posiadam wiedzg¢ i doswiadczenie niezbedng do wykonania przedmiotu zaméwienia

e Znam zalozenia PROW,

e Posiadam umieje¢tnos¢ obstugi komputera,

e Posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych,

e Nie bytam/em karany za przestepstwo popelnione umyslnie lub przestgpstwa skarbowe,

e Jestem dyspozycyjna/y w okresie realizacji projektu.

(data, podpis sktadajqcego oferte)



Program
Razwaju
Obszaniw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszardw Wiejskich

Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie

W zwigzku ze ztozeniem oferty w odpowiedzi na zapytanie o cen¢ w zakresie realizacji ushugi —
petienie funkcji koordynatora lokalnego projektu wspotpracy ,,Potudniowe Mazowsza — Marka
Turystyczng — akronim PM-MT” oferent o$wiadcza, iz nie jest powigzana z Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

podpis sktadajgcego oferte



